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	Cozumel,  Q. Roo, 07 de dociembre de 2011

	OI/DESyE/RG/295


	Dr. Alejandro Palafox Muñoz

	Jefe de Departamento de Estudios Sociales y Empresariales

	Presente


Por este conducto presento la revisión del Reporte Final de Estancias Profesionales del alumno(a) Br. Emilia Alegría con matricula 16-01284 de la Licenciatura en Turismo. Con base en “Lineamientos de Estancias Profesionales”, vigente desde abril 2010, el dictamen es el siguiente:
	Artículo 26.  El reporte final fue entregado antes de los 20 días hábiles de haber concluido las estancias.
	Cumple

	Artículo 23 y 32.  El Plan de Actividades contiene:
	 

	a. Datos generales del estudiante: nombre, matrícula, ciclo escolar que cursa y especialidad.
	Cumple

	b. Datos generales de la empresa o institución en la que efectuará las Estancias Profesionales: nombre o giro, dirección y teléfono.
	Cumple

	c. Período de realización de las Estancias Profesionales: especificar el horario, día, mes y año de inicio y terminación del período correspondiente.
	Cumple

	d. Actividades  a realizar
	Cumple

	e. Nombre y firma del estudiante
	Cumple

	f.  Nombre y firma del Jefe Inmediato
	Cumple

	g. Nombre y firma del tutor
	Cumple

	Artículo 32.  El reporte final será considerado aquel documento en el que se señalen de manera organizada y con una secuencia lógica las actividades realizadas en el período en el que se efectuaron las Estancias Profesionales, el documento deberá contener mínimo  un total de 15 cuartillas.
	Cumple

	Artículo 32. Los requisitos que deberá reunir el Reporte Final serán los siguientes:
	 

	a. Deberá tener  excelente presentación
	Cumple

	b. Deberá ser redactado correctamente  y con excelente ortografía
	No cumple

	c. En relación con la presentación, deberá ser escrito en hojas blancas, tamaño carta, en computadora en el programa Word, tipo de letra arial en número 12,  por un solo lado,  a un espacio y medio (1 ½), en tinta negra.
	Cumple

	d. La paginación se incluirá en la parte superior derecha
	Cumple

	e. En cuanto a marginación se respetará: superior, inferior y derecho: 2.5 cm.; izquierdo: 4 cm.
	Cumple

	Artículo 32. El contenido del Reporte Final deberá comprender los siguientes rubros:
	Cumple

	b. Copia del oficio de terminación de Estancias Profesionales o Carta de equivalencia laboral.
	Cumple

	c. Copia del Plan de Actividades.
	Cumple

	d. Índice 
	Cumple

	e. Prefacio o Introducción 
	Cumple

	f. Información general de la  organización o institución: nombre o giro, dirección, políticas y normas, objetivos, servicio que presta y organigrama.
	Cumple

	a. Profesionales: nombre del Departamento o Área, nombre del Jefe Inmediato Superior, puesto y cargo desempeñado, breve descripción del Departamento y funciones del Departamento
	Cumple

	b.      Información específica: descripción de las actividades y funciones del puesto desempeñado (mínimo 4 cuartillas). 
	Cumple

	c. Conclusión o reflexión final: análisis de las actividades realizadas, en relación con los problemas y facilidades que se hayan presentado durante los períodos efectuados; observaciones y sugerencias
	No cumple

	d. Información particular del departamento o área en donde se realizaron las Estancias
	Cumple

	e. Fuentes consultadas
	Cumple

	f. Portada
	Cumple

	g. Anexos, si aplica
	Cumple


Otros comentarios: Dejar espacios entre párrafos. Aplicar el sistema APA a las referencias. Titular las imágenes y presentar fuente.
Por lo tanto, visto y considerando la revisión y el análisis aquí expuestos,  de acuerdo al artículo 33, NO corresponde acreditar el reporte y expedir la carta de liberación de Estancia Profesional del alumno(a) Br. Emilia Alegría con matricula 16-01284 de la Licenciatura en Turismo.
Sin otro en particular.

Atentamente

MET Romano Segrado
Profesor Investigador 












_1001247709.doc
[image: image1.png]=
-
'UNIVERSIDAD B QUINTANA ROO.
N ll|| r2








