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___________________, _____ de _____________ ______ 

DCMC 
Presente 

Por este medio me dirijo a usted para solicitar los siguientes cambios en mi carga 

académica del ciclo ________________________, ________ del plan de estudios  

según el Reglamento de 

Estudios Superiores de la UQROO.  Agregar todos los datos, inclusive clave y sección.

Movimiento Nombre de la asignatura Clave Sección 

Debido al siguiente motivo: _________________________________________________. 

Atentamente. 

___________________________________ _______________ 
Nombre completo y firma del Estudiante  Matrícula 
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Estimado Estudiante: 
La solicitud se dirige a la Jefatura del Depto., que luego la enviará a la 
Secretaría Técnica de Docencia (STD), debe contener los datos requeridos y la 
firma del estudiante, ya sea original o digital. 

El tutor no necesita otorgar el visto bueno. 

La STD se encarga de la firma de la Dirección de la División y gestiones con el 
Depto. de Gestión Académica. 

Cada estudiante debe dar seguimiento a su solicitud, en general se 
aprueba y el resultado se observa en la carga académica personal. 
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